医学部（院）办公设备更换（维修）申请表
时间：______年___月___日
	本栏由设备使用人填写

	设备名称
	( 电脑
( 打印机
( 其它______
	规格/型号
	

	
	
	固定资产号
	

	
	
	使用时间
	

	 
	
	设备存放位置
	

	设备更新/维修
申请及理由
	( 申请维修，故障判断：_____________________________________
( 申请更换新设备，更换原因：_______________________________
( 申请报废，报废原因：_____________________________________
                          签名：         年   月    日

	本栏由学部（院）有关部门填写

	检修意见
	( 维修，费用概算_______
( 报废
( 以旧换新
签名：         年    月    日

	本人是否有主持的在研项目
	( 有

( 没有
签名：         年    月    日

	学部意见
	签名：            年  月   日

	处理结果
	( 维修，内容________________，费用_____ 元
( 报废
( 以旧换新


注：1、为加强办公设备管理，提高办公设备使用效率，控制费用开支；倡导绿色环保，勤俭节约的现代办公方式，特制定本表；
2、此表完整填写，留学部（院）存档。
